Matefska skola ,Kordlek”, Liberec, Aloisina vysina 645/55, pfispévkova organizace
1C0:72742186

v

Vnitrni rad zarizeni skolniho stravovani

Vydany dne: 26.08. 2026

Platny od: 01.09.2026

Vydala feditelka Skoly: Vladimira Jurigovd, MBA
Ovérila vedouci skolni jidelny a provozarka: Hana Zahradnikova

Seznameni viech zaméstnancu Skoly s obsahem smérnice: 26.08.2026

Cast I.
Vseobecna ustanoveni

Vnitfni fad zafizeni Skolniho stravovani (ddle jen skolni jidelna), které je soudasti

Matefské Skoly ,Koralek”, Liberec, Aloisina vySina 645/55, pfispévkova organizace, je
zpracovan na zakladé § 30 zakona ¢.561/2004 Sb. o predskolnim, zakladnim, stfednim,
vysSim odborném a jiném vzdélavani (Skolsky zakon) ve znéni pozdéjsich zmén.

Vnitini ¥ad $kolni jidelny (dale jen SJ) upravuje:

e provoz jidelny

e podrobnosti k vykonu prav a povinnosti déti i jejich zdkonnych zastupcu

e podminky zajisténi bezpecnosti a ochrany zdravi — feSeno podle pravidel aktudlniho
Skolniho Fadu matefské skoly

e podminky zachazeni s majetkem — Fedeno podle platnych pravidel Skolniho fadu $koly

Vnitini Fad SJ je vnitini smérnici $koly.

Vnitini fad SJ vychazi z pravnich prepist:

e zdkona ¢. 561/2004 Sb., o predskolnim, zakladnim, stfednim, vySSim odborném
a jiném vzdélavani (Skolsky zakon - § 119, § 122 odst. 4), ve znéni pozdéjsich zmén

e zidkona ¢. 258/2000 Sb., oochrané verejného zdravi a o zméné nékterych
souvisejicich zakon(, ve znéni pozdéjsich zmén

e zakona ¢. 262/2006 Sb., zakonik prace (Hlava Il - Stravovani zaméstnanc( § 236)

e vyhlasky MSMT CR €. 107/2005 Sb., o $kolnim stravovani (stanoveni ceny stravného)

e vyhlasky ¢. 14/2005 Sb., o predskolnim vzdélavani, ve znéni pozdéjsich zmén
(§ 4 odst. 1-2)

e vyhlaska ¢. 107/2005 Sb., o hygienickych poZadavcich na stravovaci sluzby, ve znéni
pozdéjSich zmén

e vyhlaska ¢. 84/2005 Sb., o nakladech na zavodni stravovani a jejich Uhradé
v organizacnich slozkach a statnich prispévkovych organizacich zfizenych dzemnimi
samospravnymi celky, ve znéni pozdéjsich zmén

Pravni pfedpisy jsou k nahlédnuti v kancelafi Skoly.




Matefska skola ,Kordlek”, Liberec, Aloisina vysina 645/55, pfispévkova organizace
1C0:72742186

Cast II.
Provozni podminky

Clanek 1
Provozni podminky

1. Skolni jidelna je sou&asti matefské koly a pracovnice SJ jsou zaméstnankyné mate¥ské
Skoly.
2. S zajistuje stravovani déti a zavodni stravovani zaméstnancd.
3. SJvafijidla a vydava stravu ve dnech, kdy probiha vzdélavani déti.
4. V dobé uzavieni materské skoly se nevafi a vydej stravy se neprovadi.
5. Vydej stravy je pfizpisoben rezimu dne.
6. Evidenci stravovanych vede vedouci skolni jidelny.
7. Dotazy, podnéty, pfipominky a stiznosti mohou poddavat ¢i feSit zdkonni zastupci
a zaméstnanci $koly p¥imo s vedouci SJ, s feditelkou $koly nebo jeji zastupkyni.
Clanek 2
Prodej stravného za odbér jidla
1. Stravné se hradi bankovnim prevodem na Cislo G¢tu 5486812/0800, nebo v hotovosti v
kancelafi vedouci SJ, a to vidy na cely mésic.
2. Stravné se plati formou mésiéni zalohy do 20. dne pfislusného mésice
3. Vyuctovani preplatkd stravného se provadi 1x ro¢né, a to k 31. srpnu, nebo na pozadani
zdkonného zastupce.
4. Preplatky se vraci prevodem na ucet, ze kterého pfichazely platby, nebo mimoradné
vyplatou hotovosti u vedouci SJ, a to nejpozdéji do 30. dnli od data vyuctovani.
5. Stravné jsou povinni hradit vSichni zdkonni zdstupci stravovanych déti, které Skolu
navstévuji i stravujici se zaméstnanci a to do 20. dne v mésici, na ktery se stravné hradi.
Clanek 3
Vyse stravného
1. Zakonni zastupci déti od 2. do 3.let hradi celodenni stravné ve vysi 940,-K¢ za mésic,
polodenni stravné (bez odpolednich svacin) 760,-K¢ za mésic.
2. Zakonni zastupci déti od 4. do 6. let hradi celodenni stravné ve vysi 940,-K¢ za mésic,
polodenni stravné (bez odpolednich svacin) 760,-K¢ za mésic.
3. Zakonni zastupci déti s odkladem Skolni dochazky hradi celodenni stravné ve vysi 1020,-
K¢ za mésic, polodenni stravné (bez odpolednich svacin) 820,-K¢ za mésic.
4. Polozkové rozdéleni ceny denni stravné:
déti 2-3 roky deéti 4-6 let deéti 7-10 let
presnidavka 10,- 10,- 11,-
obéd 24,- 24,- 26,-
svacCina 9,- 9,- 10,-
pitny rezim 4.- 4.- 4.-
poloden: 38,- K¢ /den 38,- K¢ /den 41,- K¢ /den

celoden: 47,- K¢ /den 47,- K¢ /den 51,- K¢ /den
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Clanek 4
Evidence stravnikd

Kazdy stravovany zak musi byt zaevidovan k odbéru stravy ve skolni jidelné podpisem
zakonného zastupce na prihlasce ke Skolnimu stravovani, ktera je soucasti Eviden¢niho
listu ditéte ve Skolni matrice. Za timto Gcelem jsou poskytovany vedouci SJ udaje o
détech:

e jméno a pfijmeni ditéte

e datum narozeni ditéte

e zarazeni do tfidy, kterou navstévuje

e telefonni kontakty na zakonné zastupce

Evidenci stravnik( provadi a spravuje vedouci Skolni jidelny prostiednictvim evidenc¢niho
programu Skoly ProVis Stravné.

Clanek 5
Podminky stravovani

Reditelka MS po dohodé& se zakonnym zastupcem ditéte stanovi zplsob a rozsah
stravovani ditéte tak, aby se dité, je-li v dobé podavani jidla pfitomno, se stravovalo vzdy.
Dietni stravovani je z provoznich dlvodl feSeno dondskou vlastni stravy.
Na zdkladé potvrzeni lékare, o potfebé dietniho omezeni stravnika, bude uzavrena
Smlouva o zajisténi dietniho stravovani formou dondsky vlastni stravy mezi matefskou
Skolou a zdkonnym zastupcem ditéte. Smlouva vymezuje prdva i povinnosti obou
smluvnich stran.

Pokud béhem roku dojde ke zdraZzeni potravin, materska Skola si vyhrazuje pravo
na zdrazeni stravného v ndvaznosti na vyse uvedenou vyhlasku.

Dojde-li ke zménam vyse stravného v prabéhu skolniho roku, budou zakonni zastupci i
zaméstnanci informovani nejpozdéji 30 dni pred platnosti novych pravidel, a to
zverfejnénim na nasténkach v Satnach jednotlivych tfid, prostfednictvim Skolniho webu a
aplikace Twigsee.

Stravovani déti v materské Skole zahrnuje ranni svacinu, obéd, odpoledni svacinu a pitny
rezim.

Za predpokladu, 7e dité do MS dochéazi pouze do obé&da, je moZné po predem nahlasené
skutec¢nosti, platit stravné bez odpoledni svaciny — poloden.

Zakonni zastupci mohou své déti ze stravovani odhlasit v pfipadé nepritomnosti.
Zaméstnanci $koly jsou odhla$eni za uréitych podminek (OCR, nemoc, dovolend i jina
celodenni neptitomnost v préci, pfi zdravotnich obtizich apod.).

Odhlaseni ditéte ze stravy musi byt provedeno do 8:00 hodin rano a to formou:

e odhlaseni den predem u ucitelky na tridé, nebo zapisem v omluvném sesité

e telefonicky nebo SMS na Cislech: 428 751 158, 734 397 335

e v aplikaci TWIGSEE

Pri telefonickém odhlasovani uvede zakonny zastupce tyto udaje:
e jméno a pfijmeni ditéte

e tfidu, kterou dité navstévuje

e dny, na které je stravné odhlasovano
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10. Stravu nelze odhlasit zpétné na probihajici den a dny predchazejici aktualnimu dni
odhlaseni. Pokud zakonny zdstupce dité neodhlasi ze stravovani do 8:00 prislusného dne,
stravné bude bez nahrady uctovano.

Clanek 6
Pitny rezim

1. Pitny reZim pro déti je zajistovan v priib&hu celého dne pobytu déti v MS (&istd voda
s ovocem, nebo bylinkami, ovocné, bylinkové caje, ovocné stavy, mineralky) Déti maji
k dispozici pitny rezim od 6.30 hodin.

2. Provozni pracovnice dopliuji tekutiny béhem celého dne dle potfeby do nadob
uréenych pro pitny rezim na tfidach.

3. Na zahradu donaseji tekutiny ucitelky, pfipadné détem dostatek tekutin zajisti
provozni pracovnice.

Clanek 7
Jidelni listek

1. Jidelnicek je sestavovan hlavni kuchatkou na zakladé zasad zdravé vyzivy a dodrzovani
spotfebniho koSe vybranych potravin.

2. lJidelni listek je sestavovan v souladu s predpisy tak, aby slozeni stravy odpovidalo

stanovenym normam. Skolni jidelna je zafazena v siti $kol s certifikdtem Zdrava $kolni

jidelna a pracuje podle indikatorl Zdrava Skolni jidelna, které kucharky bezpodminecné

dodrzuiji.

Jidelni listek je sestavovan na tyden dopredu.

4. Aktudlni jidelni¢ek se kazdy tyden zverejfiuje na informativnich nasténkach jednotlivych
tfid a na webu Skoly.

5. K pfipadnym zméndm v jidelni¢ku (vyjimecné) je oprdvnéna pouze vedouci SJ. Zakonni
zastupci respektuji zménu a jsou na ni predem upozornéni na jidelnim listku.

w

Cast Il
Pravidla pro stravovani

Clanek 1
Organizace vydeje pokrmu

1. Svaciny:
. Dopoledne se pfipravuji svaciny vkuchyni pro jednotlivé tridy: pomazanka
v miskdch, miska sovocem a misky se zeleninou, pecivo v kosicich a piti
ve sklenénych dzbanech. Takto pfipravené potraviny provozni pracovnice rozvezou
na jednotlivé tfidy. Napoje rozdéli do sklenénych dzbankt, podle poctu stolecki.
Kazdy stolek ma svoji pomazanku, zeleninu, pecivo a piti. Déti se uci samostatné si
svacinky servirovat a samostatné se obsluhovat. Maji volbu napoje — mléény, nebo
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nemlécny. Samostatné si pecivo zdobi zeleninou a doplnuji ovocem. Po svaciné si
samostatné odnasi pouzité nadobi na servirovaci vozik.

Dopoledni svaciny déti konzumuji v dobé mezi 8:30 a 9:00, podle organizace
Cinnosti déti.

Odpoledni svaciny jsou plné pfipravovany v kuchyni a rozvazeji se na tfidy stejnym
zpUsobem, jako ranni svac¢ina, maximalné 20 minut pfed konzumaci.

Odpoledni svaciny déti konzumuji v dobé 14:30 — 14:45 hodin.

Myti a uklid nadobi na tfidach po svacindach zajistuji provozni pracovnice.

V pfipadé, Ze se kona mimoradna akce pro déti, upozorni pedagogickd pracovnice
hlavni kucharku den predem, aby mohla pfizplsobit ¢as podani svacinek.

PFi nepfitomnosti pracovnice, ktera pfipravuje svaciny, pfebiraji jeji ¢innost ostatni
pracovnice SJ, nebo provozni pracovnice.

Obédy:

Podavani hlavniho jidla je ptrizplsobeno reZzimu dne a potfebdam déti. Polévka se
serviruje do jednotlivych tfid v nerezovych terindch na vozicich, které rozvazeji
provozni pracovnice tak, aby v 11:20 hodin déti stolovaly. Polévku détem serviruji
provozni pracovnice, které maji zdravotni prikaz.

Hlavni jidlo je poddvano od 11:30 hodin nejprve détem ze tridy Hvézdicky. Jidlo je
servirovano z vydejniho voziku u vstupu do tfidy, kam si déti jednotlivé pfichazeji pro
jidlo. Pro pridavky jidla si mohou déti dojit do sousedni ttidy Slunic¢ka, kde kucharky
vydavaji jidlo nasledné.

Détem ze tfidy Sluni¢ka je podavdno hlavni jidlo jako druhym. lJidlo vydavaji
pracovnice SJ z vydejniho voziku u vstupu do tfidy. Asistentka, kterd je k dispozici
tridni ucitelce rozdéluje détem pridavky, které ji pridéli vydavajici kucharka. Kucharky
odchazi s vydejem jidla na druhy pavilon.

Vydej na druhém pavilonu zacina ve tfidé Broucci. Jidlo je servirovano z vydejniho
voziku u vstupu do tfidy, pracovnicemi SJ. Piidavky pro déti ze tfidy Brouekél vyda
pracovnice SJ po ukonéeni vydeje ve t¥idé Kotatek pfi navratu.

Do suterénni tfidy Kotatek kuchafky pfepravi potraviny pomoci vytahu. Détem ze
tfidy Kotata je jidlo vydavdno pracovnicemi SJ u vstupu do tiidy, kam si samostatné
dochazeji. Pfidavky détem rozdavaji ucitelky z pfidéleného pokrmu na pridavky.

Vydej hlavniho jidla je ukoncen cca 12:00 hodin.

Myti nddobi po obédé ve $kolni kuchyni si zajistuji pracovnice SJ. Nadobi na t¥idach
umyvaji provozni pracovnice. V pfipadé absence nékteré z provoznich pracovnic se
operativné zméni postup pfi odmyvani nadobi — zastupitelnost pracovnic provozu MS
aSl.

Pedagogické pracovnice se stfidaji pfi obédé tak, aby vidy jedna mohla détem
pomahat a pripadné je obsluhovat (krajeni pokrm(, stolovani, spravné drieni
priboru)

V ramci kurikula SVP ,Skola podporujici zdravi“ détem u obé&da vysvétluji co déti jedi
a jak je jidlo prospésné pro jejich spravny vyvoj, samy jsou détem prikladem ve
vlastnim stolovani.
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e Obédy vydavaji zaméstnankyné kuchyné podle norem na dité a dospélé. JelikozZ se pfi
pfipravé jidel (studenych i teplych) vychazi z norem, nemély by po vydani (zejména
obédu), zGstavat nadmérné zbytky.

3. Jidlo se z MS nevynasi, pouze vnaléhavych a mimotadnych piipadech (nevolnost,
drivéjSi opusténi pracovisté). V takovém pripadé zaméstnanec upozorni hlavni kucharku
(alespori 1/2 hod. pred vydanim obéd(l) a ta nanormuje a pfipravi do nadoby pracovnici
obéd (v hlavni kuchyni).

4. V pripadé, Ze zaméstnanec (zejména pedagogické pracovnice) ¢asové nestihnou obéd
snist, Ize ho ohtat v mikrovinné troubé.

5. Vydavané mnoistvi jidla musi odpovidat stravovacim normam pro jednotlivé vékové
kategorie. Obédy vyddavaji zaméstnankyné podle norem na dité a norem na dospélé.

6. Vynaseni détskych obédU je z hygienickych dlivodi zakdzano.

7. Za dodrzovani hygienickych predpisl pfi vydeji stravy pro détské stravniky je zodpovédny
personal Skolni jidelny.

8. Kazdy stravnik musi dostat jidlo upravené na odpovidajici teplotu dle platnych pravidel
HACCP.

Clanek 2
Organizace vydeje dietniho stravovani

1. Dietni stravovani je z provoznich divod( reseno donaskou vlastni stravy.

2. Zdakonny zastupce ditéte s dietnim stravovanim sleduje aktualni jidelnic¢ek a podle
potreby prinese v den vydeje ndhradu pokrmu. Pokrm preda zaméstnankyni Skolni
jidelny, kterd ho neprodlené ulozi do k tomu urcené lednice.

3. Pred vydejem pracovnice Skolni jidelny pokrm naserviruje na talif a ohfeje v mikrovinné
troubé na dostatec¢nou teplotu (minimalné 75°C). Takto pfipraveny pokrm oznaci
cedulkou s pfislusnym jménem stravnika a pfipravi na vydejni misto prislusné tridy.

4. Pedagogové jsou informovani o dietnich problémech konkrétnich déti a pfi vydeji se
ujisti, Ze dité s potravinovou alergii dostane ke konzumaci své jidlo.

5. Obaly pfinesené stravy umyva kucharka s nadobim po vydeji a vraci na tfidu, kde si je
rodice opét vyzvednou.

Cast VI.
Zavérecna ustanoveni

Clanek 1
Uéinnost vnitiniho fadu

1. Tento vnitini fad nabyva ucinnosti k 1.9.2026
2. Tento vnitini fad se vydava na dobu neurcitou.
3. Svnitfnim radem jsou povinni se seznamit a dodrzovat zaméstnanci materské skoly.
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4. Vnitfni fad je vydan jako organizacni smérnice Materské skoly , Koralek”, Liberec, Aloisina
vySina 645/55, prispévkova organizace a slouzi vyhradné pro jeji potfebu.

Provozni Fad SJ byl projedndn na provozni poradé dne 26.8.2025 a svym podpisem jej berou na

védomi vSichni zaméstnanci Skoly.

Jméno zaméstnance:

Datum:

Podpis

Vladimira Jurigovd, MBA, feditelka Skoly

Hana Zahradnikova, vedouci SJ, provozarka




