Mateiska skola ,,Koralek®, Liberec, Aloisina vySina 645/55, ptispévkova organizace

Provozni fad sSkoly Cj. 01092021

Vypracovala a schvalila: Reditelka $koly Vladimira Jurigova, MBA
Konzultovano: KHS Liberec, Mudr. Pilnackova

Platnost smérnice od 1.9.2021 Pravidelné aktualizovano

Provozni fad je zpracovan v souladu zdkonem ¢&. 561/2004 Sb., skolsky zdkon, v souladu s vyhlaskou
MSMT CR ¢&. 14/2005 Sb., o pfed$kolnim vzdélavani a zakonem ¢&. 258/2000Sb., o ochrané vefejného
zdravi a 0 zméné nékterych souvisejicich zdkonl v platném znéni., vyhlasky ¢.410/2005Sbh. o
hygienickych poZadavcich na prostory a provoz zafizeni a provozoven pro vychovu a vzdélavani déti

a mladistvych, ve znéni pozdéjsich predpisu.

Zakladni udaje
Nazev Skoly: Materska skola ,Koralek”, Liberec, Aloisina vySina 645/55, pFispévkova
organizace

Adresa sidla skoly: Aloisina vys$ina 645/55, 460 15 Liberec 15

Reditelka: Vladimira Jurigovd, MBA
Telefon/fax: 482 751 158

Mobil: 604 124 272

E-mail: koralek@mskoralek.cz
Pravni forma: pravni subjekt
Ztizovatel: Statutdrni mésto Liberec
Typ MS: celodenni provoz
Kapacita skoly: 90

Provozni doba: 6,00- 17,00 hodin

Rozpis tfid: 4. ttidy

ReZimové pozadavky
ReZim dne je zorganizacnich dlvod( Skoly ¢astecné stanoven, ulitelky ho pruiné prizpUsobuji

aktualnim potfebam déti. V materské skole je dostate¢né dbano na soukromi déti.
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Organizace provozu Skoly

Zahdjeni provozu: 6:00

Pfichod déti: 6:00 — 8:00
Dopoledni program: 6:00—-12:30
Vyzvedavani déti: 12:15-12:45
Odpoledni klid: 12:15-14:00
Odpoledni program: 14:00-17:00
Ukonceni provozu: 17:00

Poznamka: Bezpecnost provozu Skoly se fidi smérnici ,Bezpecnostni zajisténi skoly.

Casovy rozvrh vydeje jidla:

Dopoledni svacina: 8:30 — 9:00 (individualni dle potreby ditéte)
Obéd: 11:30-12:15
Odpoledni svacina: 14:30 (individualni dle potfeb ditéte)

Cas na podavani jidel je moZno posunovat v rozpéti cca 20 minut v ndvaznosti na program déti. Cizi
stravnici se v materské Skole nestravuji, Skola nepfijima potraviny od rodicl, pouze v pfipadé plnéni
TVP v tematickém bloku, kdy se rodice v ramci programu a metodiky Zdrava abeceda maji mozZnost

spolupodilet se na prozitkové pedagogice.

Pitny rezim
Déti maji k dispozici Cistou vodu s bylinkami nebo ovocem, vzimnim obdobi rlizné druhy caja.
Kucharky dopliuji pitny rezim po sva¢iné do nadob ve tfidach. Na zahradu dondseji piti provozni

pracovnice a v pfipadé potreby i pani ucitelky.

Péce o dité

Mater'skd skola doplfiuje pfirozenou vychovu v rodiné, plné respektuje vychovné zaméreni rodiny, jeji
specifika a posiluje jeji vychovné plsobeni. Usiluje o integraci déti se socialni indikaci. PIné respektuje
Umluvu o pravech ditéte s ohledem na své specifické postaveni, zejména ¢lanek 16, 18, 23 a 29. Osoby,
pecujici o dité, je chrani pred jakymkoliv télesnym ¢i dusevnim nasilim. Program péce o dité vychazi z

demokratickych principl, opird se o pedagogické, psychologické a hygienické normy péce o dité
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predskolniho véku. Zabezpecuje zdravy fyzicky, psychicky a socidlni rozvoj ditéte, jejich spokojené

prospivani v souladu s jejich pfirozenosti.

Vsichni zaméstnanci Skoly ve své Cinnosti s détmi dUsledné uplatnuji zasady vychovy k toleranci,
vzajemnému souziti lidi rGznych narodnosti, ndboZenstvi a kultur a respektovani odlisnosti jednotlivych

etnickych skupin.

Dochazka ditéte do materské Skoly

Nastup déti do MS v 6:00 —8:00 hodin (po domluvé i béhem dopoledne). Nepfitomnost ditéte v MS
jsou rodi€e povinni oznamit MS neprodlené. Pfedem zndmou nepFitomnost omlouvaji rodi¢e pfedem.
V ptipadé, Ze dité neni odhlasené den pfedem (do 8,00), rodice na pfislusny den stravné hradi. Rodice
predgkoldkd se Fidi ustanovenimi Skolniho Fadu MS, kde jsou ustanoveny povinnosti ZZ, které vyplyvaji

z povinného predskolniho vzdélavani.
Odchod v jinou, neZ obvyklou dobu je nutné rovnéz ohlasit predem.

Rodi¢e nebo jiné povérené osoby vyckaji vsatné az do doby prevzeti ditéte ucitelkou. Ucitelce
predavaji dité osobné.
Je nepfipustné, aby déti do MS dochazely samostatné, bez doprovodu rodi¢i nebo jiné povérené

osoby.

Pokud nemohou rodice vyzveddvat dité z MS osobné, povéfi timto jinou osobu. Tato jind povérena

osoba musi mit pisemné zmocnéni od rodicu.

Denni program
Vyuka v MS probihd podle gkolniho vzdéldvaciho programu a tematicky zaméfenych tfidnich

vzdélavacich plana.

ReZim dne se pruiné pfizpGsobuje aktudlnim potfebdam déti, pevné je stanovena pouze doba

stravovani a odpocinku.

Ramcovy plan rezimu dne:

Spontanni hra probiha po nejvétsi ¢ast dne 6:00 — 8:30 hodin,

od 8:30 do 9:45 hodin probiha tizend pedagogicka Cinnost. Vzdélavani probiha také formami

proZitkového a situaéniho uceni, mliZe tedy prolinat béhem celého dopoledne.
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Individualni pedagogicka prace s predskolaky podle organizace dne ucitelkami, vyhovujici je prace

s predskoldky v dobé poledniho klidu déti, zejména od 13:00 do 14:00 hodin.

Spontanni hra a fizena cinnost vcetné pohybovych aktivit se mohou vzajemné prolinat podle
momentalni situace, ucitelka Casto nendsilné motivuje a fidi hry déti, fizena ¢innost mlze probihat i

individualné béhem her déti.

Pobyt venku

Probiha zejména od 10:00-11:30 hodin, v jarnim a letnim obdobi mohou ucitelky fizené a vychovné
¢innosti s détmi provadét venku, na skolni zahradé, ktera je pro situacni uceni pfizplisobena. Doba
pobytu déti venku se prodluZuje od 8:45 — 11:30 hodin. V tomto obdobi uditelky zafazuji tematické

vychazky do okoli Skoly.

Déti maji k dispozici oploceny aredl skolni zahrady. Travnaté plochy jsou pravidelné sekany. Piskovisté

je zakryto proti znecisténi zvifaty. Dezinfekce 1x rocné pravidelné na jare.

Piskovisté je v Iété denné vlihceno vodou a dezinfikovano. Je dodrZovano, aby v letnich mésicich pfi

pobytu venku déti nosily slunecni bryle, letni Cepice a pokoZka je chranéna krémy s vysokym UV filtrem.

Pti vychdzkach pedagogicti pracovnici uci déti chodit ve dvojicich a v zastupu, aby zajistily jejich
bezpecnou chlizi, chodi po chodniku, vpravo, dbaji na bezpecnost pfi prechazeni vozovky. Pouzivani
dopravniho terciku a vystrazné vesty maji vzdy déti v prvni dvojici, posledni dvojici a déti, které jdou

blize k vozovce. Uclitelky seznamuiji déti priibézné s pravidly bezpecného chovani.

Pobyt déti v jarnich a letnich mésicich probiha i odpoledne, od 14:30 do 16:00 hodin. Od 16:30 do

17:00 hodin se vSechny déti rozchazeji ve tfidé Slunicka (z bezpecnostnich ddvodu).

Pohybové aktivity
MS je plné vybavena pro tyto €innosti, ma plné vybavenou $kolni zahradu. Pohybové aktivity probihaji
v pribéhu celého dne:

o pred dopoledni svaCinou — zdravotné zamérené cinnosti s nacinim, slovem nebo hudbou,
pohybové hry, psychomotorické hry zamérené na relaxaci, rozcvicky, fizené TV cinnosti
zaméfené na cviceni na nafadi, na prvky sportovnich her, cviéeni v télocviéné ZS Aloisina
vysina, kazdy tyden v dopolednich hodinach pro predskolni déti. Skola je zapojena v projektu
Cesko se hybe a Déti na startu.

o pobyt venku —tizené a spontanni pohybové cinnosti, pohybové hry
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o odpoledne po odpocinku — pohybové chvilky, hry, hudebné pohybové cinnosti, hry na skolni

zahradé, hristé

Déti maji dostatek tekutin. Piti nosi na zahradu provozni pracovnice.

Vybavenost: piskovisté, které je kryté plachtou, prilezky, houpacky, dfevény zahradni domek, plastové
lavicky, herni véz, lanové centrum ve svahu. VSe je upravovano a prubézné udrzovano pro bezpecény

pobyt déti venku.

1x za rok je provadéna odborna revize télovychovného naradi na skolni zahradé, cela zahrada je vidy

pribézné kontrolovana a sleduje se technicky stav vsech hernich prvkd.

Odpocinek, spanek
V dobé od 12:15 —14:00 hodin. Predskolni déti maji odpocinek zkraceny, probiha formou poledni

relaxace, po niz déti pracuji v programu pro predskolaky.

Kazdé dité ma svoji pevnou matraci, kterd poskytuje pevnou oporu zad, opatfenou znackou ditéte.
Ldzkoviny, které jsou pravidelné podle vyhlasky prevlékany, jsou opatfeny znackou ditéte. Matrace
jsou uskladnény v boxech a nedotykaji se. Soucasti kazdého boxu je prostor na lGzkoviny. Kazdé dité
ma svUj ulozny prostor, individualni matraci a lGzZkoviny, vSe oznacené. PyZzama déti jsou v kapsafich,
které jsou oznaceny znackou ditéte a jsou davana rodi¢lim 1x tydné nebo dle potfeby na vyménu.

Matrace mladsich déti jsou opatreny chranicem proti prosaknuti.

Specialni tfida ma svoji odpocinkovou mistnost. V této mistnosti jsou specialné vyrobené palandy na

miru, na kterych ma kazdé dité své oznacené povleceni. Mistnost je vétratelna.

Predskolni déti, které po obédé pouze relaxuji, se do pyzam nemusi prevlékat. Pokud se déti
neprevlékaji do pyZama, relaxace probiha na matraci, bez prostéradla, déti relaxuji oblecené. Rodice
predskolak( zajisti détem nahradni obleceni na odpocinek déti, v pripadé, Ze by si déti své stavajici

obleceni znedistily.

Odpoledni odpocinek déti probiha v mistnosti, ktera je soucasti prislusenstvi tfidy, a kterd dopoledne

a odpoledne slouzi jako herna. Rozméry mistnosti jsou 50 m2.

Matrace jsou rozklddany vedle sebe dle hygienické normy tak, aby kazdé dité mélo kolem sebe
dostatek prostoru. Prostor herny odpovida poctu matraci 25 ks. Lizkoviny jsou na matrace ukladany

vidy v protilehlém sméru, aby hlavy déti nebyly vedle sebe.



Mateiska skola ,,Koralek®, Liberec, Aloisina vySina 645/55, ptispévkova organizace

Predskolaci mohou relaxovat i v prostoru tfidy, na matracich nebo v relaxacnich koutcich.

Zpusob manipulace s pradlem

Pradlo je skladovano ve skladu pradla ve skfinich, které se vétraji. LiZkoviny jsou uloZeny ve skfinich
v mistnosti, kde jsou uloZeny matrace a llZkoviny. Mistnost je vétratelnd. Za povlékani pradla
zodpovidaji provozni pracovnice. Déti maji IGzkoviny opatfené svoji znackou uloZzené v boxu, s matraci,

kterd je opatiena také znackou ditéte. LGZkoviny jsou pravidelné vétrany.

Zpusob prani pradla
Pyzama perou rodice, ru¢niky a liZkoviny si nechava skola prat v pradelné Haj4 s.r.o. V pripadé nutnosti
(pomoceni ditéte) si lazkoviny perou rodi¢e doma a po vyprani vraci zpét do MS. Ditéti je do té doby

poskytnuto nahradni Cisté povleceni.

Vyména pradla:
e lGzkoviny dle vyhlasky 1x za 3 tydny a dle potfeby, pro previékani lGzkovin maji provozni

pracovnice uréeny den v tydnu.

Za dodrzovani hygienické normy — lhity pro prevlékani lGzkovin — jsou zodpovédné provozni

pracovnice.

e rucniky 1x tydné a dle potreby

Pyzama détem rodic¢e perou doma a nosi Cista kazdy tyden

Zpusob manipulace s pradlem
Vyprané llzkoviny jsou uloZeny ve skfini ve skladu pradla. Pouzité rucniky odnasi pani uklizecka

v uzaviené igelitové tasce, vyprané uloZi do skfiné.

ReZim uklidu
Denné
- setfeni vSech podlahovych krytin, nabytku, okennich parapetq, klik, rukojeti, splachovadel,
myti umyvadel, sedatek na WC dezinfekénimi prostfedky, vynaseni odpadkdl, vysavani

koberc, stirani prachu dle potreby
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Podrobny rozpis praci maji provozni pracovnice uvedeny ve své naplni prace.
Tydné

- omyti omyvatelnych stén v umyvarnach, WC, dezinfekce podlahovych krytin, nabytku,

parapetd.

2X rocné

- myti oken véetné ram, omyti svitidel, kompletni Gklid vSech prostor skoly

Za nakup a evidenci Ccisticich a dezinfekénich prostiedk(l a jejich spravné pouzivani zodpovida

hospodarka skoly.

Udriba zelené

- seleni travy 3x do roka, udrzba stromu a kera 1x rocné, provadi oslovena firma.

Piskovisté

Pisek se pravidelné vyménuje, je pfikryty plachtou.

Zodpovédnost ucitelek mateiské skoly
Utitelky jsou zodpovédné za bezpeénost déti pfi viech ¢innostech v MS od doby jejich prevzeti od

rodi¢d nebo jiné povérené osoby aZ do doby predani vyse uvedenym osobam.

Ucitelky ani zaméstnankyné skoly za cennosti, které si dité pfinasi zdomova (zlaté retizky, nausnice

apod.) nenesou odpovédnost.

Zapis do materské Skoly

Zapis déti do MS na nasledujici $kolni rok bude véas zvefejnén v MS, a ve vyvéskach zfizovatele.
Déti se do MS obvykle pFijimaji od za¢atku $kolniho roku.

Pokud neni MS kapacitné naplnéna, je mozné pfijimat déti i béhem $kolniho roku.
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Nastup do mateiské Skoly a adaptacni doba
Pfi nastupu ditéte do materské skoly je uplatriovan individudlné pfizplsobeny adaptaéni rezim.

Adaptacni doba u nové prijatych déti mlze byt az 2 mésice.

Nejpozdéji v den néstupu ditéte do MS musi rodi¢e odevzdat vedouci ucitelce , Evidenéni list“, ktery
obsahuje Udaje o ditéti. Potvrzeni pediatra, 7e je dité zdravo, 7e mdie MS navitévovat a 7e je

pravidelné o¢kovano je souéasti Zadosti o prijeti ditéte k pfedskolnimu vzdélavani.

Ukon¢eni dochazky do materské Skoly
Reditelka $koly mGZe po pfedchozim upozornéni pisemné ozndmeném zdkonnému zéstupci ditéte
rozhodnout o ukonceni predskolniho vzdélavani, jestlize:
e sedité bez omluvy zakonného zastupce nepretrzité nelcastni pfedskolniho vzdélavani po dobu
delsi nez dva tydny
e zakonny zastupce zavaznym zplsobem opakované narusuje provoz materské skoly
e ukonceni doporuciv pribéhu zkusebniho pobytu ditéte |ékar nebo Skolské poradenské zafizeni
e zakonny zastupce opakované neuhradi Uplatu za vzdélavani v materské Skole nebo uUplatu za

Skolni stravovani (§ 123) ve stanoveném terminu a nedohodne s feditelem jiny termin Ghrady.
Dochézku do MS Ize ukon€it na vlastni z4dost rodi¢d.
Dochazka ditéte do MS je automaticky ukonéena pt¥i odchodu do ZS.

PFi odkladu povinné $kolni dochazky ditéte je zakonny zastupce ditéte povinen predat ucitelce MS
nejpozdéji 1.9. pfisluiného $kolniho roku rozhodnuti teditele ZS o odkladu. V opaéném piipadé

nem0ze dité MS navitévovat.

Spoluprace MS se SPZ
Mater'skd Skola spolupracuje s pedagogicko — psychologickou poradnou, SPC pro déti TP a PAS, a SPC

pro déti s vadami sluchu. Blizsi informace podaji jednotlivé ucitelky.
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Ozdravna opatieni
Pravidelné je sledovano vytapéni a provadi se vétrani mistnosti. Pfimé vétrani — rano pred zahdjenim
provozu, v dobé pfi pobytu déti venku. Pfiméfené vétrani pred i béhem odpocinku dle aktualniho

pocasi venku. Je dodrzovan dostatecny pobyt déti venku.

Podplrné aktivity:
o dechovad cvic¢eni
o kaZzdodenni zdravotné zaméfené télovychovné ¢innosti
o dostatecny pohyb na ¢erstvém vzduchu a slunci
o Vvhodné oblékani — primérené aktualnimu pocasi

o cvigeni v télocviéné ZS, zapojeni do programu ,,Cesko se hybe“ a ,Déti na startu”

Teplota vzduchu
Skola vyuZiva systém termoregulace zajistovany zfizovatelem s regulovanym ptistupem na dalku.
Budova je vytapéna na 18-21° C. Po celé budoveé jsou rozmisténa Cidla, ktera jsou napojena na hlavice

s termoregulaci.

Provozni podminky a prostorové podminky podle v. ¢. 108/2001 Sb.

Skola méa pitnou nezdvadnou vodu.
Prostorové podminky vyhovuiji.
WC i umyvarny maji odpovidajici vybaveni.

Optimalni podminky v materské Skole jsou zajistény pro vzdélavani i pro déti mladsi tfi let.

Rlizné
Podle pokynd uéitelek si déti pfinesou do MS vhodné oblegeni, prezlivky, pyzamo a ndhradni obleéeni

(ponozky, puncochace, spodni pradlo, tricko, teplaky)

VSechny casti odévu a obuti musi rodice oznacit viditelné znackou, pfipadné jménem ditéte.
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Systém podavani svacin: samoobsluzny.

OtuZovani
e zplsob —vzduchem/denné
e infrasauna — 1x tydné casové flexibilné, v zavislosti na pocasi, poctu déti a organizaci

vzdélavani.
Vyuzivani infrasauny pro saunovani déti se fidi platnou Smérnici o vyuzivani infrasauny.

Koufeni v objektu MS zcela zakazano.

Prava a povinnosti ditéte a jejich zakonnych zastupct
Prava a povinnosti ditéte a jejich zakonnych zastupcd se Fidi § 21 a § 22 zakona ¢. 561/2004 Sb.,

Skolského zakona.
Zaméstnanci $koly respektuji mezinarodni Umluvu o pravech ditéte.
Zakonny zastupce je povinen omlouvat absenci ditéte neprodlené., pfi predem znamé absenci predem.

Zakonny zastupce je povinen poskytnout skole informace v souladu se zakonem ¢. 561/2004 Sb.,
Skolsky zakon do Skolni matriky. Jde predevsim o nasledujici informace:
e jméno a pfijmeni, rodné Cislo, statni obCanstvi a misto trvalého pobytu
e Udaje o predchozi navitévé MS
e Udaje o priibéhu a vysledcich vzdélavani v predchozi MS
e Udaje o tom, zda je dité zdravotné postizeno, véetné Udaje o druhu postiZzeni, nebo zdravotné
znevyhodnéno; popfipadé udaj o tom, zda je dité socidlné znevyhodnéno, pokud je skole tento
udaj zakonnym zastupcem ditéte poskytnut
e Udaje o zdravotni zpUsobilosti ke vzdélavani a o zdravotnich obtizZich, které by mohly mit vliv
na pribéh vzdélavani v MS
e datum ukonéeni vzdé&lavani v MS
e jméno a prijmeni zakonného zastupce, misto trvalého pobytu a adresa pro dorucovani

pisemnosti, telefonické spojeni

Zakonny zastupce je povinen poskytnout skole informace v souladu se zakonem ¢&. 561/2004 Sb.,
Skolsky zakon, o veskerych zméndach v Udajich ditéte (zména telefonu, trvalého bydlisté, zdravotniho

stavu apod.).
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V ptipadé infekéniho onemocnéni ditéte predloZi zakonny zdstupce potvrzeni od lékare, Ze dité je
zdravo a zpUsobilé nastoupit zpét do MS. Rodice jsou povinni dodriovat Organizaéni pokyn o zajisténi

bezpecnosti a ochrané zdravi, v souladu s legislativnimi opatfenimi v souvislosti s Covid — 19.

Prava a povinnosti zakonnych zastupc( jsou uvedena ve Skolnim Fadu, s platnosti od 1.9.2025, s fadem

byli seznameni vSichni zakonni zastupci déti, které skolu navstévuiji.

Spoluprace MS s rodici

Rodice i dal3i rodinni pfisludnici se mohou dle svého zajmu ucastnit akci a aktivit MS.
Informace o svych détech mohou rodice ziskat od ucitelek ve tfidé v predem dohodnuté dobé.

Informace o détech, spolupraci s PPP a o provozu MS mohou rodice ziskat od feditelky MS v pfedem
dohodnuté dobé. Informace o provozu MS a dal$i informace souvisejici s MS, mohou rodiée ziskat od

feditelky Skoly.

Rodice se ucastni konzultaci o vyvoji a pokrocich ditéte, které probihaji 2 x roéné u predskolnich déti

(prosinec a kvéten/Cerven) a 1 x roéné ostatni déti.

Vladimira Jurigova, MBA

feditelka Skoly



