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Vypracoval: Vladimira Jurigova

Schvalil: Vladimira Jurigova

Nabyva platnost dne : 1.9.2019

Je zpracovan v souladu zdkonem ¢. 561/2004 Sb., skolsky zakon, v souladu s vyhlaskou
MSMT CR ¢&. 14/2005 Sb., o predskolnim vzdélavéni a zékonem ¢&. 258/2000Sb., o ochrané
vefejného zdravi a o zméné nékterych souvisejicich zakonll v platném znéni., vyhlasky
¢.410/2005Sb. o hygienickych pozadavcich na prostory a provoz zafizeni a provozoven pro

vychovu a vzdélavani déti a mladistvych, ve znéni pozdé&jSich predpisu.



Zikladni udaje

Nazev skoly:  Mateiska skola ,,Koralek®, Liberec, Aloisina vysina 645/55, ptispévkova

organizace

Adresa sidla skoly: Aloisina vySina 645/55 460 15 Liberec 15

Reditelka: Vladimira Jurigova
Telefon/fax: 482751158

Mobil: 604124272

e-mail: koralek@mskoralek.cz
Pravni forma: pravni subjekt
Ztizovatel: Statutarni mésto Liberec
Typ MS: celodenni provoz
Kapacita skoly: 85

Provozni doba 6,00- 17,00 hodin

Rozpis tfid: 4. ttidy



RezZimové pozadavky

RezZim dne je z organizacnich divodi Skoly ¢astecné stanoven, ucitelky ho pruzné
prizptisobuji aktualnim potiebam déti. V mateiské skole je dostatecné dbano na soukromi

déti.

Organizace provozu Skoly:

Zahéjeni provozu: 6,00

Ptichody déti: 6,00 - 8,00

Dopoledni program: 7,30-12,00

Vyzvedavani deti: 12,15-12,30

Odpoledni odpocinek pro mladsi déti: 12,15-14,00

Odpoledni program: pro starsi déti 13,00 -14,00

Odpoledni klid pro starsi déti: 12,15- 13,00 ( dle potieby i déle)
Odpoledni ¢innosti pro vSechny déti: 14,30 - 17,00

Ukonceni provozu: 17,00

Zajmové aktivity ( krouzky): v dob¢ 14,00 - 16,00

Poznémka: bezpecnost provozu Skoly se fidi smérnici ,, Bezpe¢nostni zajisténi Skoly*



Casovy rozvrh vydeje jidla:

Dopoledni svacina: 08,30
Obéd: 11,45
Odpoledni svacina: 14,15

Cas na podavani jidel je moZno posunovat v rozpéti cca 20 minut v ndvaznosti na program
déti. Cizi stravnici se v matei'ské Skole nestravuji, $kola nepfijima potraviny od rodict, pouze
Vv piipad¢é plnéni TVP v tématickém bloku, kdy se rodi¢e v rdmci programu a metodiky

Zdrava abeceda maji moznost spolupodilet se na prozitkové pedagogice.

Pitny rezim

Déti maji k dispozici ¢istou vodu s bylinkami, nebo ovocem. Kuchatrky dopliuji pitny
rezim po svacin€ do nadob ve tiidach. Na zahradu donaSeji piti provozni pracovnice a

Vv pfipadé€ potfeby i pani ucitelky .

Péce o dité

Mateiska Skola dopliiuje ptirozenou vychovu v rodin€, plné respektuje vychovné zaméfeni
rodiny, jeji specifika a posiluje jeji vychovné ptisobeni. Usiluje o integraci déti se socialni
indikaci. PIné respektuje Umluvu o pravech ditéte s ohledem na své specifické postavent,
zejména Clanek 16, 18, 23 a 29. Osoby, pecujici o dité, je chrani pfed jakymkoliv télesnym ¢i
duSevnim nasilim. Program péce o dit€ vychazi z demokratickych principti, opira se
0 pedagogickeé, psychologické a hygienické normy péce o dité predskolniho veku.
Zabezpecuje zdravy fyzicky, psychicky a socidlni rozvoj ditéte, jejich spokojené prospivani v

souladu s jejich pfirozenosti.



Vsichni zaméstnanci Skoly ve své ¢innosti s détmi disledné uplatnuji zasady vychovy k
toleranci, vzadjemnému souziti lidi riznych nérodnosti, nabozenstvi a kultur a respektovani

odlisnosti jednotlivych etnickych skupin.
Dochazka ditéte do mateiské Skoly

Nastup déti do MS v 6,00 —8,00 hodin (po domluvé i béhem dopoledne). Nepiitomnost ditéte
v MS jsou rodi¢e povinni oznamit MS neprodlené. Piedem znamou nepfitomnost omlouvaji
rodic¢e predem. V pfipad¢, ze dité neni odhlasené den pfedem, nebo rano nejpozdéji do 8:00,
rodi¢e na piislusny den stravné hradi. Rodi¢e predskolakt se fidi ustanovenimi Skolniho
tadu MS, kde jsou ustanoveny povinnosti zikonného zastupce, které vyplyvaji z povinného

piedskolniho vzdélavani.
Odchod v jinou nez obvyklou dobu je nutné rovnéz ohlasit predem.

Rodice nebo jiné povérené osoby vyckaji v Satné az do doby pfedani ditéte ucitelkou. Rano
pfi ptichodu predavaji dité osobné ugitelce. Je nepiipustné, aby déti do MS dochazely

samostatné, bez doprovodu rodi¢ii nebo jiné povéiené osoby.

Pokud nemohou rodi¢e vyzvedavat dité z MS osobné, povéii timto jinou osobu. Tato jina

povétena osoba musi mit pisemné zmocnéni od rodic.
Denni program

Vyuka v MS probiha podle §kolniho vzdélavaciho programu a tematicky zaméfenych

ttidnich vzdélavacich pland.

Rezim dne se pruzné pfizplsobuje aktudlnim potfebam déti, pevné je stanovena pouze doba

stravovani a odpocinku.
Réamcovy plan rezimu dne:
Spontanni hra probihd po nejvétsi ¢ast dne 6,00 — 8,30 hodin,

od 8,30 do 9,45 hodin probiha fizena pedagogicka Cinnost. Vzdelavani probiha také formami

prozitkového a situa¢niho uceni, mize tedy prolinat béhem celého dopoledne.



Individuélni pedagogicka prace s predSkolaky probihd podle organizace dne ucitelkami,
vyhovujici je prace s pfedSkolaky v dobé poledniho klidu déti, zejména od 13,00 do 14,00
hodin.

Spontanni hra a fizené ¢innost véetné pohybovych aktivit se mohou vzajemné prolinat podle
momentalni situace, ucitelka Casto nenasilné motivuje a fidi hry déti , fizena ¢innost mize

probihat i individualné béhem her déti.
Pobyt venku

Probiha zejména od 9,45-11,30 hodin, v jarnim a letnim obdobi mohou uditelky fizené a
vychovné ¢innosti s détmi provadet venku, na Skolni zahradé, kterd je pro situaéni uceni
ptizpusobena. Doba pobytu déti venku se prodluzuje od 8,45 — 11,30 hodin. V tomto obdobi

ucitelky zatazuji tematické vychézky do okoli skoly.

Déti maji k dispozici oploceny areal Skolni zahrady. Travnaté plochy jsou pravidelné sekany.
Piskoviste je zakryto proti znecisténi zvifaty, vymeéna pisku se provadi po 2 letech.

Desinfekce 1x ro¢né pravidelné na jate .

Piskovisté je v 1ét€ denné vlhceno vodou a dezinfikovéano. Je dodrzovano, aby v letnich
mésicich pfi pobytu venku déti nosily slunecni bryle, letni ¢epice a pokozka je chranéna

krémy s vysokym UV filtrem.

Pii vychazkach pedagogicti pracovnici uci déti chodit ve dvojicich a v zastupu, aby zajistily
jejich bezpecnou chiizi, chodi po chodniku, vpravo, dbaji na bezpe¢nost pii pfechazeni
vozovky. Pouzivani dopravniho ter¢iku a vystrazné vesty maji vzdy déti v prvni dvojici,
posledni dvojici a déti, které jdou bliZze k vozovce. Ucitelky seznamuji déti priibézné s

pravidly bezpecného chovani.
Pobyt déti v jarnich a letnich mésicich probiha i odpoledne, od 14,30 do 16,30 hodin.
Pohybové aktivity

MS - je pIné vybavena pro tyto &innosti, ma plné vybavenou $kolni zahradu. Pohybové

aktivity probihaji v priibéhu celého dne:



o pted dopoledni svacinou - zdravotné zamérené ¢innosti s na¢inim, slovem nebo
hudbou, pohybové hry, psychomotorické hry zamérené na relaxaci, rozcvicky,
Fizené TV ¢innosti zamérené na cvifeni na naradi, na prvky sportovnich her

o pobyt venku - Fizené a spontanni pohybové ¢innosti, pohybové hry

o odpoledne po odpocinku - pohybové chvilky, hry, hudebné pohybové ¢innosti, hry

na Skolni zahradé, hiisté
Déti maji dostatek tekutin. Piti nosi na zahradu provozni pracovnice.

Vybavenost: piskovisté, které je kryté plachtou, prulezky, houpacky, dievény zahradni
domek, plastové lavicky, herni véz, lanové centrum ve svahu. VSe je upravovano a prubézné

udrzovano pro bezpecny pobyt déti venku.

1x za rok je provadéna odborna revize télovychovného naradi na skolni zahrad¢, cela zahrada

je vzdy prabézné kontrolovana a sleduje se technicky stav vSech hernich prvkd.
Odpocinek, spanek

V dobé od 12,15 —14,00 hodin. Predskolni déti maji odpocinek zkraceny, probiha formou

poledni relaxace, po niZ déti pracuji v programu pro piedskolaky.

Kazd¢ dit€¢ ma svoji pevnou matraci, ktera poskytuje pevnou oporu zad, opatienou znackou
ditéte. Luzkoviny, které jsou pravideln¢ podle vyhlaSky prevlékany, jsou opatieny znackou
ditéte. Matrace jsou uskladnény v boxech a nedotykaji se. Soucasti kazdého boxu je prostor
na lizkoviny. Kazdé dité ma sviij ulozny prostor, individualni matraci a lizkoviny, vse

oznacen¢. Pyzama déti jsou V kapsarich, které jsou oznaceny znackou ditéte a jsou davéana

rodicim 1x tydné, nebo dle potieby na vyménu.
Matrace mladSich déti jsou opatieny chranicem proti prosaknuti.

Speciélni tfida ma svoji odpocCinkovou mistnost. V této mistnosti jsou stabiln¢ rozlozena

kovové lehatka, na kterych ma kazdé¢ dit€ své oznacené povleceni. Mistnost je vétratelna .

Predskolni déti, které po ob&dé€ pouze relaxuji, se do pyZam nepievlékaji. Relaxace probiha
na matraci, bez prostéradla, déti relaxuji oblecené. Rodice predskolak zajisti détem nahradni

obleceni na odpocinek déti, v ptipad¢, ze by si déti své stavajici obleCeni znecistily.



Odpoledni odpocinek déti probihad v mistnosti, kterd je soucasti piislusenstvi tfidy, a ktera

dopoledne a odpoledne slouzi jako herna. Rozméry mistnosti jsou 50 m2.

Matrace jsou rozkladany vedle sebe dle hygienické normy tak, aby kazdé dit¢ mélo kolem
sebe dostatek prostoru. Prostor herny odpovida poctu matraci 25 ks. Luzkoviny jsou na

matrace uklddany vzdy v protilehlém sméru, aby hlavy déti nebyly vedle sebe.

PiedSkolaci mohou relaxovat i v prostoru tiidy, na matracich, nebo v relaxa¢nich koutcich

(Ctenaiské koutky).
Zpisob manipulace s pradlem:

Pradlo je skladovano ve skladu pradla ve skiinich, které se vétraji. Lizkoviny jsou ulozeny
ve skiinich v mistnosti, kde jsou uloZzeny matrace a lizkoviny. Mistnost je vétratelna. Za
povlékani pradla zodpovidaji provozni pracovnice. Déti maji lizkoviny opatiené svoji
znackou ulozené v boxu, s matraci, ktera je opatfena také znackou ditéte. Luizkoviny jsou

pravidelng vétrany.
Zpisob prani pradla:
Pyzama perou rodice, ru¢niky a lizkoviny si nechéava skola prat v pradelné Haj4 s.r.o.

V ptipadé nutnosti ( pomoceni ditéte) si lizkoviny perou rodice doma a po vyprani vraci zpét

do MS. Ditéti je do té doby poskytnuto nahradni &isté povleceni.
Vyména pradla:

liizkoviny dle vyhlasky 1x za 3 tydny a dle potieby , pro prevlékani lizkovin maji provozni

pracovnice urceny den v tydnu.

Za dodrzovani hygienické normy — lhity pro ptevlékani liZkovin — jsou zodpovédné

provozni pracovnice Dana Jedounkova a Ivana Vodickova.
ruc¢niky 1x tydné a dle potieby

Pyzama détem rodice perou doma a nosi €ista kazdy tyden.



Zpisob manipulace s pradlem:

Vyprané luzkoviny jsou ulozeny ve skiini ve skladu pradla. Pouzité ru¢niky odnasi pani

uklizecka v uzaviené igelitové tasce, vyprané ulozi do skiing.
Rezim uklidu
Denné:

setfeni vSech podlahovych krytin, nabytku, okennich parapetu, klik, rukojeti, splachovadel,
myti umyvadel, sedatek na WC desinfekénimi prosttedky, vynaSeni odpadki, vysavani
koberct, stirani prachu dle potfeby. Podrobny rozpis praci maji provozni pracovnice uvedeny

ve své naplni prace.
Tydné:

omyti omyvatelnych stén v umyvarnach, WC, desinfekce podlahovych krytin, nabytku,

parapeta
2x ro¢né:
myti oken véetné ramil, omyti svitidel, kompletni tklid v§ech prostor Skoly

Za nakup a evidenci Cisticich a desinfek¢nich prostiedki a jejich spravné pouZzivani

zodpovida hospodarka skoly.

Udrzba zelené: seceni travy 3x do roka, Gidrzba stromu a kefti 2x ro¢né, dodavatelsky,

zahradnickou firmou.

Piskovisté: pisek se pravidelné vyméhuje, je pfikryty plachtou.



Zodpovédnost ucitelek materské Skoly

Utitelky jsou zodpovédné za bezpeénost déti pii viech ¢innostech v MS od doby jejich

prevzeti od rodict nebo jiné povétené osoby az do doby predani vyse uvedenym osobam.

Ucitelky ani zaméstnankyné skoly za cennosti, které si dité¢ piinasi z domova (zlaté tetizky,

nausnice ap.) nenesou odpovédnost.

Zapis do materské Skoly

Zapis déti do MS na nasledujici $kolni rok bude v€as zvefejnén v MS, a ve vyvéskach

ziizovatele.
Déti se do MS obvykle piijimaji od za¢atku skolniho roku.

Pokud neni MS kapacitn& naplnéna, je mozné piijimat déti i béhem skolniho roku.

Nastup do mateiské Skoly a adaptacni doba

Pti nastupu ditéte do matetské Skoly je uplatnovan individualng ptizptisobeny adaptacni

rezim. Adaptacni doba u nové piijatych déti mize byt az 2 mésice.

Nejpozdéji v den nastupu ditéte do MS musi rodi¢e odevzdat vedouci uéitelce ,,Evidenéni
list, ktery obsahuje tidaje o dit&ti. Potvrzeni pediatra, Ze je dité zdravo, ze miize MS
navitévovat a Ze je pravidelné odkovano. Je souéasti Zadosti o piijeti ditéte k predskolnimu

vzdélavani.
Ukonceni dochazky do materské Skoly

Reditelka Skoly miZe po pfedchozim upozornéni pisemné oznameném zékonnému zastupci

ditéte rozhodnout o ukonceni ptedskolniho vzdélavani, jestlize:

o se dit¢ bez omluvy zakonného zastupce nepietrzité neti€astni predskolniho vzdélavani

po dobu delsi nez dva tydny



e zadkonny zastupce zavaznym zpiisobem opakované narusuje provoz matetské skoly

e ukonceni doporuci v pribehu zkuSebniho pobytu ditéte 1ékar nebo skolské poradenské
zatizeni

e zadkonny zastupce opakované¢ neuhradi Uplatu za vzdélavani v matetské Skole nebo
uplatu za Skolni stravovani (§ 123) ve stanoveném terminu a nedohodne s feditelem

jiny termin thrady.
Dochéazku do MS lze ukon¢it na vlastni zadost rodi¢tL.
Dochazka ditéte do MS je automaticky ukonéena pii odchodu do ZS.

Pri odkladu povinné $kolni dochazky ditéte je zakonny zastupce ditéte povinen predat
vedouci utitelce MS nejpozdéji 1.9. prislusného $kolniho roku rozhodnuti feditele ZS o

odkladu. V opaéném p¥ipadé nemiiZe dité MS navitévovat.
Spoluprace MS se SPZ

Matetska $kola spolupracuje s pedagogicko — psychologickou poradnou a SPC pro déti

cvwr

Ozdravna opatieni

Pravidelné¢ je sledovano vytapéni a provadi se vétrani mistnosti. Pfimé vétrani - rano pied
zahajenim provozu, v dobé pii pobytu déti venku. Pfimétené vétrani pred 1 béhem odpocinku

dle aktuédlniho pocasi venku. Je dodrzovan dostatecny pobyt déti venku.
Podptlirné aktivity:

o dechova cvi€eni

o lyzaisky vycvik Fit Kids

o kaZdodenni zdravotné zamétené t€lovychovné ¢innosti
o dostatecny pohyb na ¢erstvém vzduchu a slunci

o vhodné oblékani — pfiméfené aktudlnimu pocasi



Teplota vzduchu

Ve tfidach jsou umistény 1,2 -1,5 m nad zemi nasténné teplomery.
Teplota ucebny je 20 -22 ° C.

Pti odpocinku nesmi teplota klesnout pod 18°C. Nejvyssi ptipustna teplota ve tfide je 26°C.

Provozni podminky a prostorové podminky podle V. €. 108/2001 Sb.

Skola mé pitnou nezavadnou vodu.

Prostorové podminky vyhovuyji.

WC i umyvarny maji odpovidajici vybaveni.

Optimalni podminky v matetské Skole jsou zajistény pro vzdélavani i pro déti mladsi tii let.
Ruzné:

Podle pokynii uditelek si déti pfinesou do MS vhodné obleéeni, pieziivky, pyZamo a ndhradni

obleceni (ponozky, puncochace, spodni pradlo, tri¢ko, teplacky).

Vsechny ¢asti odévu a obuti musi rodice oznacit viditeln€ znackou, ptipadné jménem ditéte.
Systém podavani svacin: samoobsluzny.

OtuZovani : zptisob — vzduchem/denné

Infrasauna — 1x tydn¢ ¢asovée flexibilng, v zavislosti na pocasi, poctu déti a organizaci

vzdé¢lavani. Optimalni doba je uréena v rozmezi od 12,00 — 12,30 hodin.

Vyuzivani infrasauny pro saunovani déti se fidi platnou Smérnici o vyuzivani

infrasauny.



Koufeni v objektu MS zcela zakazano.
Prava a povinnosti ditéte a jejich zakonnych zastupcu

Prava a povinnosti ditéte a jejich zdkonnych zéastupct se fidi § 21 a § 22 zakona ¢. 561/2004
Sb., Skolského zakona.

Zaméstnanci $koly respektuji mezinarodni Umluvu o pravech ditéte.

Zakonny zéstupce je povinen omlouvat absenci ditéte neprodlené, pii pfedem znamé absenci

piredem.

Zakonny zéstupce je povinen poskytnout Skole informace v souladu se zakonem ¢. 561/2004

Sb., skolsky zakon do Skolni matriky. Jde predevsim o nasledujici informace:

e jméno a piijmeni, rodné ¢islo, statni obCanstvi a misto trvalého pobytu

« tdaje o predchozi navitéve MS

« tdaje o pribéhu a vysledcich vzdélavani v predchozi MS

e udaje o tom, zda je dité€ zdravotné€ postizeno, v€etné udaje o druhu postiZzeni, nebo
zdravotné znevyhodnéno; poptipade udaj o tom, zda je dité socialné znevyhodnéno,
pokud je Skole tento tdaj zdkonnym zastupcem ditéte poskytnut

e Udaje o zdravotni zpusobilosti ke vzdélavani a o zdravotnich obtizich, které by mohly
mit vliv na priibéh vzdélavani v MS

« datum ukonéeni vzdélavani v MS

e jméno a pfijmeni zdkonného zastupce, misto trvalého pobytu a adresa pro dorucovani

pisemnosti, telefonické spojeni

Zakonny zastupce je povinen poskytnout $kole informace v souladu se zakonem ¢. 561/2004
Sb., skolsky zakon, o veskerych zménach v tidajich ditéte (zména telefonu, trvalého bydliste,

zdravotniho stavu ap.).

V piipad€ infekéniho onemocnéni ditéte predlozi zdkonny zastupce potvrzeni od lékare, Ze

dité je zdravo a zptisobilé nastoupit zpét do MS.



Prava a povinnosti zakonnych zastupct jsou uvedena ve Skolnim fadu a ve Vnitfnim fadu
Skoly, s platnosti od 1.9.2019 , s obéma tady byli sezndmeni vSichni zdkonni zastupci déti,

které Skolu navstévuji.

Spoluprace MS s rodici

Rodice maji volny pfistup do tfid v pribéhu celého dne.

Rodice i dalsi rodinni ptislusnici se mohou dle svého zajmu uéastnit akei a aktivit MS.
Informace o svych détech mohou rodice ziskat od ucitelek ve ttidé v pfedem dohodnuté dobé.

Informace o détech, spolupraci s PPP a o provozu MS mohou rodiée ziskat od feditelky MS
v piedem dohodnuté dobé. Informace o provozu MS a dalsi informace souvisejici s MS,

mohou rodice ziskat od feditelky Skoly.
Tento ,,Provozni ¥ad MS* nabyva G&innosti dne 1.9.2019

O vydani aktualizace Provozniho fadu jsou vSichni zaméstnanci informovani na provozni 1

pedagogické poradé dne:

S provoznim fadem mateiské Skoly Koralek byly seznameny vSechny pracovnice $koly, coz potvrzuji
svym podpisem:

Jméno datum podpis

Jurigova Vladimira

Havlikova Eva

FiSerova Hana

Mervova Tereza

Marie Zemanova

Marie Vesela

Holcova Véra

Martina Zimmel

Zahradnikova Hana

Skvrnova Eva

Jedounkova Dana

Vodi¢kova Ivana




