MATERSKA SKOLA ,, KORALEK¢®, Liberec, Aloisina vysina 645/55, ptispévkova organizace

r ~r

Vnitrni rad zarizeni Skolniho stravovani

Cast 1.
Vseobecna ustanoveni

Vnitini tad zafizeni Skolniho stravovani (dale jen Skolni jidelna), které je soucasti
Mateiské sSkoly ,.Kordlek®, Liberec, Aloisina vySina 645/55, ptispévkova organizace, je
zpracovan na zakladé § 30 zdkona ¢.561/2004 Sh. o piedSkolnim, zakladnim, stfednim,
vy$§im odborném a jiném vzdélavani (Skolsky zdkon) ve znéni pozdéjsich zmén.

1. Vnitini ¥ad $kolni jidelny (dale jen SJ) upravuje:
e provoz jidelny
e podrobnosti k vykonu prav déti
e podminky zajisténi bezpecnosti a ochrany zdravi
e podminky zachazeni s majetkem
Vnitini #ad SJ je vnitini smérnici koly.
3. Vnitini ¥ad SJ vychazi z pravnich prepist:
e zakona ¢. 561/2004 Sb., o ptredskolnim, zakladnim, stfednim, vy$§Sim odborném
a jiném vzdeélavani (Skolsky zdkon - § 119, § 122 odst. 4), ve znéni pozdé€jsich zmen
e zdkona ¢. 258/2000 Sb., o0ochrané vefejného zdravi a o zméné nckterych
souvisejicich zakont, ve znéni pozd¢jSich zmeén
e zékona €. 262/2006 Sb., zakonik prace (Hlava III - Stravovani zaméstnanct § 236)
e vyhlasky MSMT CR ¢&. 107/2005 Sb., o $kolnim stravovani (stanoveni ceny
stravného)
e vyhlasky ¢. 14/2005 Sb., o ptredSkolnim vzdélavani, ve znéni pozd¢jSich zmén
(§ 4 odst. 1-2)
e vyhlaska ¢. 107/2005 Sb., o hygienickych pozadavcich na stravovaci sluzby, ve znéni
pozd¢jsich zmén
e vyhlaska €. 84/2005 Sb., o ndkladech na zavodni stravovani a jejich uhradé
Vv organizacnich slozkéach a statnich ptispévkovych organizacich ztizenych tizemnimi
samospravnymi celky, ve znéni pozdéjsich zmén
4. Pravni piedpisy jsou k nahlédnuti v kancelati u vedouci SJ.
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Cast II.
Provozni podminky

Clanek 1
Provozni podminky

Skolni jidelna je souéasti matei'ské $koly a pracovnice SJ jsou zaméstnankyné matetské
Skoly.

SJ zajist'uje stravovani déti a zdvodni stravovani zaméstnanct.

SJ vaii jidla a vydava stravu ve dnech, kdy probiha vzdé&lavani déti.

V dobé uzavieni matetské skoly se nevaii a vydej stravy se neprovadi.

Vydej stravy je pfizpisoben rezimu dne.

Obédy jsou vydavany détem i zaméstnancum Skoly.

Evidence stravovanych je vedena vedouci skolni jidelny.

Dotazy, podnéty, pfipominky a stiznosti mohou podavat ¢i feSit zdkonni zéstupci
a zaméstnanci $koly piimo s vedouci SJ, s feditelkou §koly nebo jeji zastupkyni.

Clanek 2

Prodej stravného za odbér jidla

Stravné se hradi bankovnim pfevodem na ¢islo uctu 5486812/0800, nebo v hotovosti v
kancelati vedouci SJ, a to vzdy na cely nésledujici mésic.

Stravné se plati formou platby mési¢ni zalohou ke 20. dni v mésici ( prvni platba do 20.9.)

Vyuctovani preplatki stravného se provadi 1x ro¢né, a to k 30.8., nebo na pozadani
zakonného zastupce. Pfeplatky se vraci pfevodem na Ucet nebo mimotadné vyplatou
hotovosti u vedouci SJ.

Zakonni zastupci sdéli vedouci SJ informaci o:

e (islu Gctu pro zasilani preplatku za stravné

Vraceni pteplatk bude provedeno do 30 dnii od data vyuctovani.

Stravné jsou povinni hradit vSichni rodi¢e déti, které skolu navstévuji a to do 20. dne
V mésici, na ktery se stravné hradi.

Clanek 3
Vyse stravného

Celodenni stravné ve vysi 700,-K¢ za mésic, polodenni stravné 620,-K¢ za jeden mésic

Déti s OSD hradi celodenni stravné ve vysi 760,-K¢& za jeden mésic a za poloden 680,-K¢& na
jeden mésic.
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Clanek 4
Evidence stravniku

Kazdy stravnik musi byt zaevidovan k odbéru stravy ve Skolni jideln¢ podpisem na
prihlasce ke $kolnimu stravovani, ktera je soucasti Zadosti o prijeti ditéte k predskolnimu
vzdélavani. Stravujici se déti jsou evidovany ve Skolni matrice. Za timto ucelem jsou
poskytovany vedouci SJ idaje o détech:

e jméno a piijment

e tfida

e telefonni Cislo zdkonného zastupce



Evidenci provadi a vede vedouci Skolni jidelny prostfednictvim eviden¢niho programu
skoly.

Clanek 5

Podminky stravovani

Reditelka MS po dohodé se zakonnym zistupcem ditdte stanovi zplisob a rozsah
stravovani ditéte tak, aby se dité, je-li v dobé podéavani jidla ptitomno, se stravovalo vzdy.
Upozornéni: pokud béhem roku dojde ke zdrazeni potravin, matefska Skola si vyhrazuje
pravo na zdrazeni stravného v navaznosti na vyse uvedenou vyhlasku.

Stravovani déti na matetské Skole zahrnuje ranni svac¢inu, obéd ,odpoledni svacinu a pitny
rezim.

Za piedpokladu, Ze dité do MS dochéazi pouze do obé&da, je mozné po predem nahlasené
skutecnosti, platit stravné bez odpoledni svadiny. — vzdy na cely mésic.

Zakonni zastupci mohou své déti ze stravovani, V piipadé nepfitomnosti odhlasit.
Zaméstnanci $koly se odhladuji za uréitych podminek (OCR, nemoc, dovolena i jina
celodenni nepiitomnost v praci, pti zdravotnich obtizich apod.).

Odhléseni ditéte ze stravy musi byt provedeno do 8.00 hod. a to formou:

e odhlaseni den pifedem u ucitelky na tfidé

e telefonicky na ¢islech: 482751158, sluzebni mobil: 734397335

Pti telefonickém odhlaSovéani uvede zadkonny zéstupce tyto udaje:

e jméno a piijmeni ditéte

e tfidu, kterou dité navstévuje

e pfesn¢ dny, na které je stravné odhlasovano

Stravu nelze odhlasit zpétné€, a to na probihajici den a dny predchdzejici aktudlnimu dni
odhlaseni.

Dojde-li ke zménam ve vybéru penéz za stravné, budou zakonni zastupci i zaméstnanci
informovani nejpozdéji 30 dni pied platnosti novych pravidel, a to zvefejnénim zmén na
nasténkach v Satnach na jednotlivych tfidach a prostfednictvim Skolniho webu.

Clanek 6
Pitny rezim

Pitny rezim pro déti je zajistovan v pribéhu celého dne pobytu déti v MS (&ista voda
s ovocem, nebo bylinkami, ovocné, bylinkové Caje, ovocné st'avy, mineralky) Déti maji
k dispozici pitny rezim od 6.30 hodin.

Pracovnice kuchyné dopliuji tekutiny béhem celého dne dle potieby do nadob uréenych
pro pitny rezim na tfidach.

Na zahradu donéseji tekutiny ucitelky, ptipadné détem dostatek tekutin zajisti

provozni pracovnice.

Clanek 7
Jidelni listek

JidelniCek je sestavovan na zéklad¢ zasad zdravé vyzivy a dodrzovani spotiebniho koSe
vybranych potravin.

Jidelni listek je sestavovan v souladu s ptfedpisy tak, aby slozeni stravy odpovidalo
stanovenym normam. Skolni jidelna pracuje na zakladé metodiky Zdrava abeceda a
nezafazena v programu Zdrava Skolni jidelna, ktery zastituje Statni zdravotni ustav a
KHS LK.

Jidelni listek je sestavovan na tyden dopfedu.



Aktualizovany jidelnicek se kazdy tyden zvefejiluje na informativnich néasténkach na
jednotlivych tfidach a na webu skoly

K piipadnym zménam v jidelni¢ku (vyjimeené) je opravnéna pouze vedouci SJ. Zakonni
zastupci respektuji zménu a jsou na ni piedem upozornéni na jidelnim listku. Zakonni
zastupci respektuji metodiku Zdravé abecedy a Zdravé Skolni jidelny a se $kolou v ramci
tohoto programu spolupracuji.

Cast I1I.
Pravidla pro stravovani

Clanek 1
Organizace vydeje jidla a stanovena pravidla

Svadiny: dopoledne se pfipravuji pro tfidy Broucci a Kotata na vozik (pomazanka
v miskach , miska s ovocem a miska se zeleninou, pecivo v kosicich pro kazdy stole¢ek a ,
piti v nerezovych konvicich v horni ¢asti pfikryté) Takto pfipravené potraviny provozni
pracovnice uréena pro tyto tfidy rozveze na jednotlivé tfidy. Napoje rozlije do sklenénych
dzbankl, podle poctu stoleckl. Kazdy stolek ma svoji pomazanku, ovoce, zeleninu,
pecivo a piti. DéEti se uci samostatné si svacinky servirovat a samostatné se obsluhovat,
maji volbu napoje — mlécny, nebo ¢aj. Samostatné si peCivo zdobi zeleninou a dopliuji
ovocem. Po dosvaceni si samostatn¢ odnasi pouzité nadobi do kuchynky.
Pro tfidu Hvézdi¢ky a Sluni¢ka chystd vySe uvedené potraviny provozni pracovnice
uréend pro tyto tfidy pfimo na détské kuchyniské linky, které jsou soucasti téchto tiid.
Postup stolovani je stejny. Dopoledni svaciny déti konzumuji v dobé 8,30 — 9,00 hodin.
Odpoledni svaciny se pfipravuji na voziky — pro tfidy Broucci a Kotata a na
détskou kuchyniskou linku ve tfidé Slunicka (jidlo, piti v horni ¢asti ptikryté),odpoledni
svaciny jsou servirované kuchatrkami. Odpoledni svaciny déti konzumuji v dobé 14,15 —
14,45 hodin. Odmyvani nadobi po dopoledni svainé zajistuji provozni pracovnice, po
odpoledni svaginé pracovnice SJ.
V pftipadé, Ze se kona akce pro déti, upozorni pedagogickd pracovnice hlavni kuchatku
jeden den pfedem, aby mohla pfizpusobit podani svacinek.
Pii nepfitomnosti pracovnice, ktera piipravuje svaCiny, prebiraji jeji Cinnost ostatni
pracovnice SJ, nebo provozni pracovnice.
Obédy: podavani hlavniho jidla je prizpisobeno rezimu dne déti, Polévka se serviruje do
jednotlivych tfid ve stejném rezimu, jako svacinky — na vozicich, které rozvazeji provozni
pracovnice tak, aby nejpozdéji v 11,30 hodin déti stolovaly. Polévku détem serviruji
provozni pracovnice, které maji zdravotni prikaz.
Hlavni jidlo je podavano nejprve détem ze tiidy Kotata, déti jsou obslouZeny
pracovnicemi ST u vydejového okénka ve tfidé, kam si samostatné dochézeji. U obéda
asistuje provozni pracovnice, kterd ma za kol zajistit organizaci odnaSeni nadobi do
kuchyniky a jeho odmyvani a pfipadné ,,ptfidavky* déti, protoze kucharky po vydani ob&éda
neprodlené odchazi vydavat hlavni jidlo do tfidy Broucci.
Détem ze tfidy Broucci je hlavni jidlo servirovéno také u vydajového okénka ve tiidg,
pracovnicemi SJ. U obé&da asistuje provozni pracovnice, ktera zaji§tuje odmyvani nadobi
po obédé¢ a piipadné¢ piidavky deéti — jednotlivé porce pfindSi détem osobné —
Z bezpe€nostnich diivodu je zakazano, aby si déti samostatné chodily pro jidlo pfes
spojovaci chodbu.
Détem ze tfidy Hvézdi€ky je hlavni jidlo servirovdno z chodby naproti Skolni kuchyni, u
obéda asistuje provozni pracovnice, ktera je k dispozici tfidni ucitelce. Tato tfida je tfida
pro déti se zdravotnim postizenim. Provozni pracovnice zaroven zajiStuje osobni dohled
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nad ptidavky déti, které si mohou dojit do tfidy Slunicka, kde kuchaiky vydavaji jidlo
jako posledni. Provozni pracovnice zajistuje dozor nad odnasenim nadobi do diezu, kde
jej postupné odmyva.

Détem ze tifidy Slunicka je podavano hlavni jidlo jako poslednim, jidlo vydavaji
pracovnice SJ u vydajového okénka ve t¥idg, stejng, jako ve tfidach Kotata a Broudci.
Pridavky détem vydavaji kucharky. Po vydeji hlavnich jidel maji kucharky ptestavku na
vlastni stravovani. Odmyvani nadobi po ob&d¢ ve tiidé Slunicka zajistuje provozni
pracovnice. Odmyvani nadobi po ob&dé ve kolni kuchyni si zajistuji pracovnice SI.
V piipadé absence nékteré z provoznich pracovnic se operativn€é zmeéni postup pfi
odmyvani nadobi — zastupitelnost pracovnic provozu MS a SJ.

Piti je podavano v uzaviené nadobg, déti se uci samostatné obslouZit.

Pedagog. pracovnice se stifidaji pii obédé tak, aby vZdy jedna mohla détem pomahat
a pripadné je obsluhovat (krajeni pokrmi, stolovani, spravné drzeni ptiboru ...)V ramci
metodiky Zdrava abeceda ucitelky détem u obéda vysvétluji co déti jedi a jak je jidlo
prospesné pro jejich spravny vyvoj, samy jsou détem piikladem ve vlastnim stolovani.
Hygiena po obéd¢ - dozor jedné ucitelky v umyvarnach.

Provozni pracovnice MS poméhaji uéitelkam v dob& obéda se stolovanim déti.

Obédy vydavaji zaméstnankyné kuchyné podle norem na dité a dospélé. Jelikoz se pii
ptipravé jidel (studenych i teplych) vychazi z norem, nemély by po vydani (zejména
ob¢di), zlistdvat zadné zbytky.

Jidlo se z MS nevynasi, pouze Vv naléhavych a mimo¥adnych piipadech ptipadech
kucharku (alespoil 1/2 hod. pfed vydanim obédi) a ta nanormuje a pfipravi do nadoby
pracovnici obéd (v hlavni kuchyni).

V piipadé, Zze zaméstnanec (zejména feditelka a pg. pracovnice) Casové nestithnou obéd
snist, 1ze ho ohfat v mikrovinné troubg.

Vydavané mnoZzstvi jidla musi odpovidat stravovacim normam pro jednotlivé vékové
kategorie. Obédy vydavaji zaméstnankyné podle norem na dité a norem na dospélé.
Vynaseni détskych obédii je z hygienickych divodi zakazano.

Stravu smi vydavat vyhradné uréeni zaméstnanci Skolni jidelny.

Za dodrzovani hygienickych predpisit pfi vydeji stravy pro détské stravniky je
zodpovédny personal Skolni jidelny.

V prostorach, kde se déti stravuji je dodrZzovana kultura stolovani.

Po jidle si déti samostatné uklidi své misto a odnesou pouZité nddobi na ur¢ené misto.
Kazdy stravnik musi dostat jidlo upravené na odpovidajici teplotu.

Kulturu stolovani dodrzuji 1 pedagogové a provozni zaméstnanci Skoly. Pedagogové
mohou vyuzivat ke konzumaci obéda denni mistnost a to v dob¢, ktera je nezbytna pro
konzumaci obéda ( 15 minut). Provozni pracovnice a pracovnice SI ob&dvaji také na
denni mistnosti, provozni pracovnice maji pfestavku na ob&éd od 11 — 11,20 hodin.
Pracovnice SJ si prestavku v praci zvoli dle provoznich moZnosti — po vydeji obédu.

Clanek 2
Zasady provozu skolni kuchyné, kuchynék a jidelen

Vedouci SJ a ostatni zaméstnanci SJ se fidi platnymi hygienickymi predpisy
a smernicemi vydanymi feditelkou Skoly - zejména:
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e dodrzuji Cistotu v kuchyni a v prilehlych prostorach, které jsou jeji nedilnou soucasti
(sklady, chodby, WC, Satna, a dale pfistroju: robot, lednice, mrazaky, mikrovinné
trouby aj.)

e dodrzuji technologii pfi piiprave jidla — sleduji kritické body — HACCP

e fidi se predpisy, které jim uklada napln prace

Bézny uklid $kolni kuchyné provadi provozni pracovnice SJ (dle rozpisu), utirani stolkd

V jidelnach pracovnice provozu MS.

Nadobi myji kuchatky az po vydéani hlavniho jidla, a to z hygienickych dtavodd,

odmyvani nadobi zajist'uji také provozni pracovnice.

Skladovani je zajiStovano podle teploty, sortimentu, zaru¢ni doby po minimalni dobu.

Pouziti potravin s proslou spotiebni lhiitou je vylouceno.

Clanek 3
Nakladani s majetkem, potravinami

Na détské stravniky dohlizi pedagogicky dozor, ptipadné dalsi zaméstnanci MS, vedou
déti ke slusnému chovéni pii stolovani a k Setrnému zachazeni s majetkem MS (jidelni
soupravy, ptibory, sklenice).

Je zakazano vynaset ptibory a nadobi z prostor $kolni jidelny a matefské Skoly.

Po ukonceni jidla stravnici odevzdavaji vSechno nadobi a ptibory na pojizdné voziky a do
kuchyiky, kterd je soucasti kazdé tridy.

Nakup potravin a surovin K piipravé obéda je zajistovan smluvné fakturaci. Kazdy
dodavatel garantuje mnozstvi, kvalitu a nezavadnost zbozi. Vedouci SJ vyuziva nakup
potravin od regionalnich dodavateli.

CastIV.
Zaméstnanci Skolni jidelny

Clanek 1
Povinnosti zaméstnanct $kolni jidelny

Zaméstnanci se fidi zakonikem préace, pracovnim fadem, platnymi predpisy, pracovni
naplni, organizaénimi smérnicemi a pokyny feditelky Skoly.

Zamgéstnanci dodrzuji pracovni dobu stanovenou ve vnitroorganiza¢ni smérnici.
Zaméstnanci se pii prichodu zapi$i do Knihy ptfichodl a odchodi a zapisi ¢as svého
ptichodu. Totéz ucini pii odchodu z pracoviste.

NemiiZe-li zamé&stnanec z jakékoli pfi¢iny nastoupit do zaméstnani, uv€domi tyz den do
6:30 hodin telefonicky nebo vzkazem vedouci Skolni jidelny nebo feditelce Skoly
(ptipadné zéstupkyni feditelky) a ozndmi diivod a délku své nepfitomnosti. VEas oznamuji
rovnéZ nastup do zaméstnani po skonceni pracovni nepfitomnosti vedouci Skolni jidelny
nebo feditelce skoly (ptfipadné zastupkyni feditelky).

V pfipad€ tirazu ozndmi zaméstnanec Graz svému nadfizenému nebo jinému zaméstnanci
Skolni jidelny, ktery s nim sepiSe zdznam o pracovnim Urazu do knihy pracovnich urazii
umisténé v feditelné Skoly. Zaméstnanec, ktery zdznam sepisuje, informuje o pracovnim
tirazu vedouci $kolni jidelny a feditelku MS (piipadné zastupkyni feditelky).

V ptipadé€ razu stravnika zaméstnanec:

¢ ihned provede nebo zajisti oSetieni

e podnikne piislusné organizacni kroky k zabezpeceni zdravi zranéného

e neprodlené zapiSe Graz do ,,Knihy Grazi* v feditelné Skoly

e je-li to nutné, vyplni do dvou dnti ,,Zaznam o Skolnim tGrazu‘
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e 0 kazdém tirazu neprodleng informuje Feditelku MS (ptipadné zastupkyni feditelky)
Zameéstnanci smi pouzivat mobilni telefony pouze v dobé urcené prestavky v praci.

V piipadg, kdy dojde v prostorach SJ k rozbiti nadobi nebo rozliti jidla na stoly nebo
podlahu, zajisti zaméstnanci ihned uklid.

Zamé¢stnanci slusnou formou fesi ptipadné stiznosti na kvalitu a mnozstvi vydané stravy.
Zamgéstnanci nesmi z jidelny a kuchyné odnaset zadné potraviny ani vybaveni.
Zam¢éstnanci nakladaji s odpady z jidelny ur¢enym zptisobem.

Cast V.
Zavérecna ustanoveni

Clanek 1
U¢innost vnitiniho fadu

Tento vnitini fad nabyva G¢innosti k 1.9.2015

Tento vnitini fad se vydava na dobu neurcitou.

S vnitinim fadem jsou povinni se seznamit a dodrZzovat zaméstnanci mateiské Skoly.
Vnitini f4d je vydan jako organizacni smérnice Matetské Skoly ,,Koralek™, Liberec,
Aloisina vySina 645/55, ptispévkova organizace a slouzi vyhradné pro jeji potfebu.

Provozni tad SJ byl projednan na provozni poradé dne 26.8.2015 a berou jej na védomi vsichni
zameéstnanci skoly.



